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Tutorial

Gravaruma Aula/Reunido via
Microsoft Teams e acessar o arquivo da gravacao.




Esse tutorial tera 2 etapas sobre o uso do Microsoft
Teams institucional para Aulas/Reunides:

Gravar a Aula/Reuniao;
Acessar o arquivo da gravacao.




Gravar a Nesta etapa, demonstraremos como
realizar a gravacao da Aula/Reunido no

AuIa/Reuniéo Microsoft Teams.




01:00:54

Para gravar a Aula/Reuniao
clique no icone| -+

Estudante 2 (Convidado) ‘&




Aula ao Vivo (Teams)

Gravacao de Video

¢ A gravagao é permitida se o responsavel possuir a autorizagao
formal de uso de imagem e voz de todos os participantes.

¢ Caso nao tenha a autorizag¢ao de grava¢ao, recomendamos:

* Disponibilizar a gravacao do video, contanto que nao haja
nenhuma participa¢ao de aluno;
* Aula/Reuniao (transmissao simultanea) sem gravacao.
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Aula ao Vivo (Teams)

Cligue em Iniciar gravagao.

Y
Adicionar um aplicativo

ConfiguracGes de dispositivo
Opcoes de reunido

Anotagdes da reunido

) InformacgGes sobre a reunido

Galeria v

Galeria na parte superior

Tela inteira

Aplicar efeitos de tela de fund:

Iniciar gravagio

Teclado de discagem

Desativar video de entrada




Aula ao Vivo (Teams)
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A Vocé ests gravando Vocé ests gravando esta reunido. Avise a todos que estio sendo g dos. Politica de privacidad

Alguns instantesdepois aparecera
o iconeindicandoo inicioda
gravacao.

-

Estudante 2 (Convidado) &




Aula ao Vivo (Teams)
&S B % &)

A Vocé ests gravando Vocé ests gravando esta reunido. Avise a todos que estio sendo g dos. Politica de privacidad

Aparecera também um aviso no
canto superior da tela sobre o

inicio da gravacao.

Estudante 2 (Convidado) &




Aula ao Vivo (Teams)
&S B % &)

A Vocé ests gravando Vocé ests gravando esta reunido. Avise a todos que estio sendo gravados. Politica de privacidade

Cligue em Politica de privacidade para ficar
ciente das responsabilidadesa respeito da

gravacao da Aula/Reunido com participacdo de
outras pessoas.




Aula ao Vivo (Teams)

® 01:03:15 & P % 6]

A Vocé ests gravando Vocé ests gravando esta reunido. Avise a todos que est3o sendo dos. Politica de pri

Para encerrar a gravacaoclique
no icone| -

N

Estudante 2 (Convidado) &




Aula ao Vivo (Teams)

® 01:06:52

-+ Adicionar um aplicativo

Configuragdes de dispositivo
Opgoes de reunido
Anotagdes da reunido

Informacdes sobre a reunido

Galeria v

& Galeria na parte superior

Tela inteira

CI i q u e e m Pa ra r grava cao . %% Aplicar efeitos de tela de fund

Parar gravagdo

Teclado de discagem

Y Desativar video de entrada




Confirme clicandoem
Esta reunido esta sendo gravada. Tem certeza de que Pa ra r gra va gé o .

deseja parar?

Parar gravacdo?

Cancelar Parar gravagio
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Aula ao Vivo (Teams)
8 X o~ saic v

AA gravacdo esta sendo salva A gravagio foi interrompida. Vocé pode encontrar o link da gravagdo no histérico de chats da reunido. Learn more Ignorar

Aparecera um aviso no canto superior da tela
informando que a gravacao foi interrompida e

esta sendo salva.

Estudante 2 (Convidado) &



Acessa FO 4 rq U iVQ Nesta etapa, demonstraremos como
acessar o arquivo da Aula/Reunido

da gravagéo gravada no Microsoft Stream.
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Para ver o arquivo da gravacgaocliqueno
icone | | paraentrarno chat. ’

Estudante 2 (Convidado) ‘&




Aula ao Vivo (Teams)

01:10:07 0 m \\’\

Chat de reunido

Professor 2 nomeou a reunido
como Aula ao Vivo (Teams).

09:36 Reunido encerrada: Tm
19s

10:14  Reuniso iniciada

Estudante 2 (Convidado)
participou temporariamente
no chat.

Estudante (Convidado)
participou temporariamente
no chat.

Estudante (Convidado) nio
= aic acacco a0 cha

Os arquivosde gravacao
aparecem no chat. PR

Digite uma nova mensagem




(& & web.microsoftstream.com,

fnt Home  [o] Discover ~ [ My content ~ | Create pe

Interactivity

| Add Form

Na tela do Microsoft Stream
clique no icone | .

Details

Aula ao Vivo (Teams)
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1 My content

boCreate v 2 Search
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| Add Form

Linked groups/channels

Add to group/channel CI i q u e e m
Update video details Down Ioad video'

Trim video

Details
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Replace video

Aula ao Vivo (Teams}‘
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(& @ web.microsoftstream.com w N

Stream £33 ? .( p2>|

fir Home  [aJ

d Form
® salvar como

< > v | > Lvia > GoogleDrive > Universidade Pessoal > SUS

Organizar +  Nova pasta

Data de modificagio | Tipo Tamanho
# Acesso rapido

P Area de Trabalho Nenhum item corresponde & pesquisa.
4 Downloads

Documentos

Imagens

& Google Drive

B 0 Comece Aqui

B 1s8s

Ao Escolha onde vocé quer salvar o video no seu

M Este Computador

computador,renomeie o arquivo e clique em

B Documentos
Aula ao Vivo (JEEEIEWIEEEH S I
B o o alvar.
B Musicas
W Objetos 30
= Videos

e Disco Local (C)

Nome: | Aula 30 Vive (Teams):mp4]

0 Comments Tipo: ‘MPdV\dEo File (VLC) (".mp4)
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Chegamos ao final do Tutorial sobre como gravar uma Aula/Reunido via
Microsoft Teams e acessar o arquivo da gravacdo.
Até a proximal
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