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Tutorial

Como utilizar o Microsoft Teams da conta institucional
para criar uma Aula/Reunido




Esse tutorial tera 2 etapas sobre o uso do Microsoft
Teams institucional para Aulas/Reunides:

—

{8 Criar uma Aula/Reunido do Microsoft Teams:;

_—

921 Disponibilizar a Aula/Reunido no AVA.




Criar uma
Aula/Reunidao do
Microsoft Teams

Nesta etapa, demonstraremos como criar
uma Aula/Reunido utilizando o Microsoft
Teams institucional.

Para isso, vocé devera seguir os seguintes
passos:

Acessar a disciplinano AVA;

Localizar o link de acesso ao Teams
para criar e configurara
Aula/Reunido no AVA.




Acessar a disciplina no AVA




l 0 Faculdade de Ciéncias Médicas ¢ X

«“ > O 8 fcmsantacasasp.edu.br

fyinBoB® B PT | 3 EN | = ES

@ SATTA CheA Santa
Alumni

VE Em um navegador da internet acesse o AVA

ead.fcmsantacasasp.edu.br/ava
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. —————————————————————————D————————————————————————————————————————————

« > C @ ead.fcmsantacasasp.edu.br/ava/login/index.php

— B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacas . Vocé ainda né

@ SATtA CASA

Estando na pagina de acesso ao AVA,

informe as credenciais de acesso
(Login e Senha) e clique em Acessar.

professorteste . . ) )
Tutoriaiz do Ambiente Virtual de Aprendizagem

O

Lembrar identificagdo de
usudrio
Primeiro acesso?

m Use o nimero de seu RA nos campos: "ldentificagdo de usudric” e

"Senha,

Problemas com acesse? Envie um e-mail com o seu RA e nome
completo para: faleconosco.ead@cmsantacasasp.edu.br

7]




= [ E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br A ® ProfessorTeste

Facuioaot ot Ciincias Mivicas oa
@ SA nTA.,Ssansue Portugués - Brasil (pt_br) «

(AA

Ambiente Virtual de Aprendizagem '

« Conheca a Educacdo a Distancia da FCMSCSP

L -
ual do Aluno EAD - Graduacdo

ULTIMOS AVISOS

Meus cursos

% Conhecendo a Educacdo a Distand

Localize a disciplina desejada

% Disciplina - Apoio ao presencial e CI | q ue so b re e I d.

% Nome da Disciplina

% Ambiente Teste




Localizar o link de acesso ao Teams no AVA
para criar e configurar a Aula/Reuniao




= [4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br
Facvioaot ot Ciincias Mivicas on
santacasa
DE 540 PAVLO

Disciplina - Apoio ao presencial

Péagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio ao presencial

Na pagina principal da disciplina

localize o icone do
Teams e clique sobre ele.

1. Assista ao video NOME DO VIDEQ,
2. Faca a leitura do CAPITULO XATEM X/PAGINA do livio NOME DO LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,
3. Faca a leitura do artigo NOME DO ARTIGO,
4. Realize a TAREFA.
Imporiante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal
(httpz//fcmsantacasasp.edu_br/arearestrita/index. html)

Material Tedrico

&) Nome do Video
@ Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

Ej Aula ao Vivo (Gmeet)

Afividade

@ Aula 1 -Tarefa - Texto onling

1 Aula 1 - Questiondrio

ACESSIBILIDADE

allallar @B
B - |

Barra Acessibilidade

0
Q

GMEET




# login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id =00000002-0000-0ff1-ce00-000000000000&redirect_uri=https...

Outlook Insira seu e-mail institucional do Outlook
(xxxxxx@fcmsantacasasp.edu.br)
¥ Microsoft .
- e cligue em Avangar.

Continuar para Outlook /
Ema'\l ou telefone

A-[[A]lA+[3
3 7
Nao consegue acessar sua conta? A8 H
Entrar com uma chave de seguranga (3)
Barra Acessibilidade
TEAMS
LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,
Termosdeuso  Privacidade e cookies - - - .
Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logade na area restrita - Novo Portal
(http-/ficmsantacasasp.edu br/arearestrita/index_himl)
GMEET

Material Tedrico

@ Nome do Video
Ej Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

@ Aula ao Vivo (Gmeet)

Afividade

@ Aula 1 - Tarefa - Texto online

¥ Aula 1 - Questiondrio




icrosoftonline.com/comman/cauth2/authorize?client_id=00000002-0000-0ff1-ce00-000000000000&redirect_uri

Outlook

Eiail

B Microsoft

« professorl@fcmsantacasasp.edu.br

Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha

LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,

Termosdeuso  Privacidade e cookies - - -

Importantel
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Novo Portal
(http-/fcmsantacasasp.edu_br/arearestrita/index_html)

Material Tedrico

&) Nome do Video
Ej Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

Ej Aula ao Vivo (Gmeet)

Atividade

\J;j Aula 1 -Tarefa - Texto online

A Auvla 1 - Questionario

Insira a senha

e cliqgue em Entrar.

Barra Aces:

Osempre?)

TEAMS

GMEET




Outlook

As credenciais de acesso ao Outlook para acessar o Teams
foram enviadas ao seu e-mail institucional
(xxxxxx@fcmsantacasasp.edu.br).

Caso nao lembre seu endereco de e-mail e/ou senha ou ndo possua
um e-mail institucional Microsoft, entre em contato com a TI:
suporte.ti@fcmsantacasasp.edu.br




# login.microsoftonline.com/commaon/login

Outlook

Caso seja o primeiro acesso ao Outlook,
professor! @fcmsantacasasp.edu.br pict O Sistema SOIiCita ra, a Criagéo de Uma

B¥ Microsoft

Atualizar sua senha

nova senha.
Siga as orientacdese cliqgue em Entrar.

E preciso atualizar sua senha porque esta é a
primeira vez que vocé esta entrando ou porque sua
senha expirou.

ﬁenha atual

Hove el Barra Acessibilidade
[ 2

Confirmar senha O{sempre?)

Entrar

TEAMS

LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,

Termosde uso  Privacidade e cookies

Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal
(httpz/fcmsantacasasp.edu_br/arearestrita/index. html)

GMEET

Material Tedrico

&) Nome do Video
Ej Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

Ej Aula ao Vivo (Gmeet)

Afividade

l——éj Aula 1 -Tarefa - Texto online

V1 Aula 1 - Questiondrio




T Calendsrio 2 Google Chrome A ® FrofessorTeste q‘ -

outlook.office.com

Outlook R Pesquisar
=2 = Novo evento el RIS N Junho 2021 [ Més ~  |& Compartilhar &3 Imprimir
. d
Boringo Seundafcia | T Quintofeia Sextofe Stbarlo A parecera a agen da do Outloo k’ onde

Maio 30 31 Jun1 2 d Eial A ; . o~

- vocé devera criar a Aula/Reunido.

] 5 .

‘ 7 : : B e v o Para isso, clique em Novo evento.
<
v |

13 @ 14 o 15 16 17 18 19
|

Barra Acessibilidade
@ 20 21 22 23 24 25 2% Ufsempre?)
[ |
TEAMS
27 28 29 30 Jul 2 3
LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual
Importantel

Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resirita - Novo Portal
(http-/fcmsantacasasp.edu_br/arearestrita/index_html)

GMEET

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

@) Aula o Vivo (Gmeet)

Afividade

\Ig Aula 1 -Tarefa - Texto online

W] Aula 1 -Questiondrio




alendério — Professor 2 — Outlook - Google Chrome [ q‘ -
outlook.office.com

Salvar  [i] Descartar [ Assistente de Agendamento Ocupa

o]

Calendirio “ =

Adicionar um titulo _ Em Adicionar um titulo, insira o assunto
Opcional ) da Aula/ReuniéO
10/06/2021 (Exemplo: Aula XXXX)

10/06/2021

Convidar participantes

sssibilidade
B Diainteiro @

Repetir. Nunca ~

TEAMS

Procuraruma salacuumlo po s
eunido do Teams@

D LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual

Lembre-me: 15 minutos antes

Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Nove Portal

(http:/ficmsantacasasp._edu briarearestrita/index.html)

GMEET

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

@) Aulaao Vivo (Gmeet)

Afividade

<l Aula 1 -Tarefa - Texto online

1 Aula 1 - Questiondrio




Calenddrio — Professor 2 — Outl ogle Chrome

outlook.office.com

Calenddrio

Adicionar um titulo

Salvar  [i] Descartar [ Assistente de Agendamento Ocupado ~  <J Categorizar

< = Qui, 10 Junho, 2021

Convidar participantes

Opcional

10/06/2021

10/06/2021

B Diainteiro @

Repetir. Nunca ~

Procuraruma salacuumlo po s
eunido do Teams@

Lembre-me: 15 minutos antes

Importante!

Escolha a datae a duracaoda

Aula/Reunido.

Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Nove Portal

(http:/ficmsantacasasp._edu briarearestrita/index.html)

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

@) Aulaao Vivo (Gmeet)

Afividade

<l Aula 1 -Tarefa - Texto online

1 Aula 1 - Questiondrio

A ® FProfessorTeste q‘ -

GMEET




alenddrio — Prof 2— Outlo Google Chrome

outlook.office.com

Salvar  [i] Descartar [ Assistente de Agendamento Ocupado ~  <J Categorizar

Calenddrio

Adicionar um titulo

< = Qui, 10 Junho, 2021

Convidar participantes Opcional

14
10/06/2021 13:00 ~

15
10/06/2021 13:30 ~

B Diainteiro @

Repetir. Nunca ~

Procuraruma salacuumlo po s
U0 60 Teams (8 ) e

Lembre-me: 15 minutos antes

Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtu
(hitp-/fcmsantacasasp.edu.br/:

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

@) Aula o Vivo (Gmeet)

Afividade

\I; Aula 1 -Tarefa - Texto online

W] Aula 1 - Questiondrio

Eial

Cligue em Reuniao do Teams
para ativar.

A ® FrofessorTeste q‘ -

ACESSIBILIDADE

allal|ar B




Calendario — Pre

outlook.office.com

—

Salvar [i] Descartar [§ Assistente de Agendamento Ocupado ~ < Categorizar

Calendario v

& Aula ao Vivo (Teams)

€& = Qui, 10 Junho, 2ot

R Convidar participantes

Opcional

®©  10/06/2021 ]

14:00 o

10/06/2021 B

18:00 e

@ Diainteirc (@ )

3% Repetir Nunca >~

® Procurar umasalacuumlo po riso do Teams c

7 Lembre-me: 15 minutos antes ~/

LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual

Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal
(httpz//fcmsantacasasp.edu_br/arearestrita/index. html)

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

@) Aula o Vivo (Gmeet)

Afividade

\l; Aula 1 -Tarefa - Texto online

W] Aula 1 - Questiondrio

A ® FrofessorTeste q‘ -

Clique em Salvar.

Barra Aces:

O{sempre?)

TEAMS

GMEET




¥ Calend: P Google Chrome . A ® FProfessor Teste q‘ =

outlook.office.com

Outlook L Pesquisar

= = B Hoje Jr Junho 2021 Més ~  |& Compartilhar =3 Imprimir
ﬁ Domingo Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
& Maio 30 31 Jun1 2 3 4 5 piail
o~ V4

. sl A Aula/Reunidodeverdaparecer como
oA ’ 8 : S . evento na sua agenda do Outlook.
|

13 @14 @15 16 17 18 19
< |

Barra Acessibilidade
® 5 2 2 3 24 25 2 Uisempre®)
|
TEAMS
27 28 29 30 Jul 1 2 3

LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual

Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal
(httpz//fcmsantacasasp.edu_br/arearestrita/index. html)

GMEET

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)
@) Aula o Vivo (Gmeet)

Afividade

\I—Gg Aula 1 -Tarefa - Texto online

W] Aula 1 - Questiondrio




% Calendsrio - P Google Chrome X A ® FrofessorTeste q‘ -

e B B & = % [0 @

outlook.office.com

Outlook L Pesquisar

= B Hoje I v Junho2021 B Mas ~

£ Compartilhar & Imprimir

Domingo Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira
Maio 30 31 Jun1 2 3
1 o Aula a0 Vivo (Teams) — 1 Clique sobre o evento.

©  Qui, 10/06/2021 14:00 — 18:00

Aparecera as informacodes sobre ele.

13
Bl Calendério
. .
& Editar o] Excluir Cllque em Edltar-
20 £\ s ] 24
27 28 29 30 Jul1

D LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual

Importante!

Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Nove Portal
(http:/ficmsantacasasp._edu briarearestrita/index.html)

GMEET

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

@) Aulaao Vivo (Gmeet)

Afividade

el Aula1-Tarefa - Texto online

1 Aula 1 - Questiondrio




% Calendirio - Pro . ogle Chrome * [ s Q‘ -
essor Tes!

outlook.office.com

Outlook O Pesquisar

Domingo Calendédrio Quinta-feira Sexta-feira Sébada Q M

Maio 30 . . . B 4 5] cial
Gy la a0 Vivo (Teams)| Dis inteirc @ )
] [C)] 10/06/2021 =] 14:00 ~

6 Jun 10 &1 D 12 [y ACESSIBILIDADE
<z 10/06/2021 =] 18:00 ~
" | @ Procurar uma sala ou um local

13 17 18 19
] 73 Repetir Nunca >~/

. L] ~

@ {0 Lembre-me: 15 minutos antes ./ Cllque I I l Mals opgoes.

20 24 25 26
o m Mais opgoes

27 28 29 30 Jul1 2 3

LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual
=0
Importante!

Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Nove Portal
(http:/ficmsantacasasp._edu briarearestrita/index.html)

GMEET

Material Tedrico

@) Nome do Video
@ Nome do Livro (Biblioteca Virtual)
@) Aulaao Vivo (Gmeet)

Afividade

«l Aulal-Tarefa - Texto online

1 Aula 1 - Questiondrio




_—
% Calendario — Professor 2 — Outlook - Google Chrome = m] X A ® FrofessorTeste & -

outlook.office.com

Salvar [u] Descartar [F Assistente de Agendamento Ocupado ~ {7 Categorizar ~

€ > Qui, 10 Junhg, 2021

Reunido do Microsoft ACESSIBILIDADE
Teams '
Participe no seu computador ou aplicativo

mével
Clique aqui para entrar r

o e s - | Nos detalhes do evento clique com o botao direitodo

. mouse no link Clique aqui para entrar na reuniao.

Salvar link como...

Copiar enderego do link

e _ Cliqgue em Copiar enderecgo do link.

- = @ %

Copie o linkem um documento
do word ou qualquer outro editor de texto.

Voceé utilizara esse link em breve!

< Aula 1 -Tarefa - Texto online

W] Aula 1 - Questiondrio



ok - Google Chrome

Salvar i Descartar [ Assistente de Agendamento Ocupado v <7 Categorizar

A ® FrofessorTeste q‘ -

Apos criar a Aula/Reunido no calendario

€& = Qui, 10 Junho,

Reunido do Microsoft
Teams

Participe no seu computador ou aplicativo
movel

Clique aqui para entrar na reuniao

Saiba mais | Opgdes de reunido

I & @ 2 & &

do Outlook e copiaro link,

feche o calendario para voltarao AVAda
disciplina.

TEAMS

) LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual

Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal

(httpz//fcmsantacasasp.edu_br/arearestrita/index. html)

GMEET

Material Tedrico

@) Nome do Video
@) Nome do Livro (Biblioteca Virtual)
@) Aula o Vivo (Gmeet)

Afividade

\l; Aula 1 -Tarefa - Texto online

W] Aula 1 - Questiondrio




Nesta etapa, demonstraremos como
disponibilizara Aula/Reunido do Teams no
AVA da disciplina.

Para isso, vocé devera seguir os seguintes

Disponibilizar a passos:
AUIa/ReunlaO Colocara disciplinaem modo de
no AVA edicao;

Localizar o topico (Semana/Aula/
Periodo) para disponibilizaro link
Aula/Reunido do Teams.




Para realizar a insercao ou alteracao de
conteudo e atividade a disciplina devera
V) estar no modo de edi¢io.

Colocar a disciplina em modo de edicao



B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacas

Fagyipanr or Clincias Mioicas oa

santacasa

DE $A0 PAVLO

Disciplina - Apoio ao prese

Pagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplin Coloque a d|SC|p||na no mOdO de ed|g50
Para isso, cligue na engrenagem.

BILIDADE
& Avisos
g Didlogo i o
. . . -~
& rorum de Duvidas da Disciplina
O{semprez)

Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - xx/xx

Vocé deve acessar e estudar os materiais na sequéncia indicada abaixo:
1. Assista ao video NOME DO VIDEO,
2. Faca a leitura do CAPITULO XNTEM X/PAGINA do livie NOME DO LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,
3. Faca a leitura do artigo NOME DO ARTIGO,
4. Realize a TAREFA.
Importantel
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal
http://ffcmsantacasasp.edu br/arearestrita/index.himl




: faleconosco.ead@fcmsantac

Faguioans op Clincias Mioicas oa

santa casa

CESAQ PAVLO

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos /|

Cligue em Ativar edicao.

% Avisos
B Didlogo
f& Forum de DUvidas da Disciplina

Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - xx/xx

Wocé deve acessar e estudar os materiais na sequéncia indicada abaixo:
1. Assista a0 video NOME DO VIDEQ,
2. Faca a leitura do CAPITULO X/ATEM X/PAGINA do livio NOME DO LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,
3. Participe da videoconferéncia no dia xxhouxx as xxh
4. Realize as atividades propostas.
Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal
http.//fcmsantacasasp.edu.br/arearestrita/index_htmil

Editar configuracdes

Ativar edig@o

Ceonclusée de curso

Filtros

Configuragdo do Livro de Notas
Importar

Reconfigurar

Mais...

TEAMS




=—— B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br A ® ProfessorTeste ﬁ* -

@ Santa cash

Disciplina - Apoio ao presencial T~

Pégina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoic co presencial

+ % AVisos &
+ Fg Didlogo ¢
4+ Férum de DOvidas da fis

A disciplina estara no modo de edicao apds
aparecer o icone mover recurso ( <;») do lado
esquerdo dos recursos.

Barra Acessibilidade

Semana xxx - Periodo da al

Vocé deve acessar e estudar os materipis
1. Assista ao video NOME DO ViDEO,
2. Faca a leitura do CAPITULO XNTEM X/PAGINA do livie NOME DO LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,
3. Faca a leitura do artigo NOME DO ARTIGO,
4. Realize a TAREFA.

Importantel

Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area resfrita - Novo Portal

! ntlezfrrcmsantacasase_edu _briarearestrta/index.htmil !



Localizar o tépico (Semana/Aula/
Periodo) para disponibilizar o link da
Aula/Reunidao do Teams




B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br A ® Professor Teste q“ -

& Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - xx/xx ¢ Editar - TEAMS -

WVocé deve acessar e estudar os materiais na sequéncia indicada abaixo:
1. Assista ao video NOME DO VIDEQ,
2. Faca a leitura do CAPITULO X/NTEM X/PAGINA do livio NOME DO LIVRO, didenivel, fia
3. Faca a leitura do artigo NOME DO ARTIGO,
4. Realize a TAREFA.

Localize a Semana/Periodo/Aula
Importantel
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Novo Portal on d eo I | N k d a Au | a/Re un |§ (0)
(http:/ffcmsantacasasp.edu.brfarearestrita/index.html) dO Tea ms Sera, disponibiliza dO

++ Material Teérico

4 @) Nome do Video #

Ediitar ~
+ @ Nome do Livro (Biblioteca Virtual) & Edtar -
4 @) Aula co Vivo (Gmeet) # et -
4 Afividade —
+ @ Aula 1 - Tarefa - Texto online # Editar ~ &
M Aula 1 - Questiondrio # Edtar~ &

4 Aula 1 -Tarefa - Arquivo # Editar~ &




=—— B E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.bor A W Professor Teste ﬁ* -

«} Material Teérico

Editar -

4 @) Nome do Video # S

+ @ Nome do Livro (Biblioteca Virtual) & Ediitar -

+ @ Aula ao Vivo (Gmeet) & Editar =

4 Atividade —

+ \J;j Aula 1 - Tarefa - Texto online & Editar+ &

/1 Aula 1 - Questiondrio # Editar~ &

& Aula 1 -Tarefa - Arquivo # Editarv &

M Avaliacdo 1 ¢ Editar+ &
Editar~ &

Cligue em Adicionar uma

e A clicionar uma atividade ou recurso

atividade ou recurso.

Editar -




O médulo de URL permite que um professor
para fornecer um fink de web como um
recurso do cursa. Gualquer coisa que esteja
vremente disponivel an-line =]
documentos ou imagens, pode ser
vinculada; URL nfio fem que ser a home
page de um st RL de uma pagina web
em particular pod iado e colado

Reengajamento ou um professor pode usor o seletor de

Ee
£l
allu
%
Gy

colher um link de um repositério,

B
Bl

AJA

Tarefa

habiltades para o site].
Wiki

& ¢

Ha uma série de opgdes de

RECURSOS URL, como incorporado ou aberto em uma

(@] Arquivo

Localize e clique em URL.

Pagina
Pasta

Rotule

m



o F4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br ‘ ® Frofessor Teste 'fv‘ =
Facvioaot ot Ciincias Mivicas on
santa casa
DE 340 PAVLO

Disciplina - Apoio ao presencial

Péagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoic ae presencial / Adicionande um(a) novo(a) URL em Semana xox - Periodo da aula: xdo - i

ACESSIBILIDADE ok - R

& Adicionando um(a) nove(a) URL em Semana xxx - Periodo da auld: xx/Xx - XX/XXo

» Geral

ADGFéN

Varidveis de URL

-

Cligue no bloco Geral.
Neste bloco deve-se inserir o nome do

-

-

Configuracdes comuns de médulos

Recurso e as informacodes sobre ele.

L4

Restringir acesso

-

Conclus@o de atividades no curso

-

Marcadores

e m

Este formulério contém campos obrigatorios marcados com @




= [ E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br A ® FProfessorTeste ‘
Facuioust ok Ciincias Misicas oa
santacasa
DE SE0 PAVLE

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produg@o / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana s - Periodo da aula: xo/xx - xixx

& Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da auld: XX/XX - XX/XX& ACESSIBILIDADE bR

b Expandir tudo

Nome ]
URLeXTk InS|ra O nome que voce eSCOIheu para d

Aula/Reunido naagenda do Outlook.
(Exemplo: Aula XXX)
Este campo é obrigatorio.

Descrig@o

O Exibir descrigd

b Aparéncia

» Varigveis de URL

» Configurag8es comuns de moédulos

b Resiringir acesso



@ SArtA cAsSA

B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br A @ FrofessorTeste 'f" -

Disciplina - Apoio ao presencial

Péagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: s - xofxox

& Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - XX/xxo ACESSIBILIDADE R

~ Geral

Mome [!]

URL externa

@

b Expandir tudo

A |2 ]la+ ]
A EE
Barra Acessibilidade

Oisempre?)

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3amesting NTFr X

Escolha um link.

Insira aqui o link da Aula/Reunido

Descrigdo

gue vocé criou na agenda do Outlook

(que vocé copiou anteriormente).

O Exitgr d

» Aparéncia

b Varidveis de URL

» Configuragdes comuns de méd

Dica: copie o link que vocé salvou no documento
word ou editor de texto e cole nessa area.

b Resiringir acesso

Este campo é obrigatdrio.



B4 E-mail : falecon: . K santacasasp.edu.br
Facvioaot ot Ciincias Mivicas on
santa casa

DE SAQ PAVLO

Disciplina - Apoio ao presencial

Péagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/fxx - xx/oc

& Adicionando um(a) nove(a) URL em Semana xxx - Periodo da auld: XX/XX - XX/XX& ACESSIBILIDADE -
} Expandir tude A e m
* Geral o .
Nome Vivo (Team:
URL externa -0 https://teams.microgpft.cf H
: Clique no bloco Geral para ocultar.
Descrigdo L iv | B 1_

O Exibir descrig@io na péagina do curso @

b Aparéncia

» Variaveis de URL

» Configuracdes comuns de moédulos

» Resiringir acesso



E B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br A ® FProfessor Teste ‘;‘ -
Facyioaot o Clincias Mioicas oa
santacasa
©DE3AG PAVLG

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio go presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana oo - Periodo da aula: xdo - xdxo

& Adicionando um(a) nove(a) URL em Semana xxx - Periodo da auld: Xx/XX - XX/XX& ACESSIBILIDADE b

b Expandir tudo

» Geral

s Cligue no bloco Aparéncia.
Varidves de URL Neste bloco deve-se indicarcomo o link da
Configuragdes comuns de médulos AU|a/Reu niéo Se ra, eXibido.

Restringir acesso

-

-

-

L4

-

Conclus@o de afividades no curso

-

Marcadores

SENSEENaRERe St m

Este formuldrio contém campos obrigatorios marcados com




B4 E-mail : falecon: . [ santacasasp.edu.br A ® ProfessorTeste ‘;* hd
Facuiount ok Ciincias Mioicas oa
santa casa

DE A0 PAVLO

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Sermana xx - Periodo da aula: xx/xx - xx/xx

& Adicionande um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - Xx/xxe ACESSIBILIDADE bR
b Expandir tudo S T m
» Geral rllallB H

- Aparéncia

Exibir . .
Em Exibir, escolha a opc¢ao
Largura da janela pop-up gggpom

(em pixsls) Em umajanela POp-up.

Altura da janela pop-up
(em pixels)

450

Exibir descrig@o da URL

» Varidveis de URL

» Configuragbes comuns de modulos

» Restringir acesso

» Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

- ... | D D—S



= [4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br or Teste
Facvioaot ot Ciincias Mivicas on
santacasa
DE 540 PAVLO

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio go presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana oo - Periodo da aula: xdo - xdxo

& Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - Xxx/xxe ACESSIBILIDADE b

b Expandir tudo

» Geral

A Barra Acessibilidade
~ Aparencia

Exibir 7]

Em uma jai -u =

Lorgura dajonelapopup | gz Cligue no bloco Aparéncia para ocultar.

(em pixels)

Altura da janela pop-up
(em pixels)

450

Exibir descrig@io da URL

» Variaveis de URL

» Configuragdes comuns de médulos

» Resiringir acesso

» Conclus@o de atividades no curso

» Marcadores

... T I i IS—————————————SSS



o F4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br -‘  Frofessor Teste ”" hd
Facuioust ok Ciincias Misicas oa
santa casa
CE $E0 PAVLG:

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produg@o / Disciplina - Apoio ac presencial / Adicionando um(a) nove(a) URL em Semana e - Periodo da aula: xouxx - 0

& Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da auld: Xx/XX - XX/XX& ACESSIBILIDADE b
b Expandir tudo (e E]
b Geral lallB

PR Barra Acessibilidade
b Aparéncia
Osempre?)

» Varigveis de URL

» Configuragées comuns de modulos

-

Restringir acesso

-

Conclusdo de atividades n SO

Marcadores Cligue no bloco Restringir acesso.
Neste bloco é possivel incluir restricdes na

atividade,como por exemplo, estabelecero

periodo de acesso (data e hora especificas).

-




o B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br ‘ ® Frofessor Teste 'fv‘ hd
Facvioaot ot Ciincias Mivicas oa
santa casa
DE 340 PAVLO

Disciplina - Apoio ao presencial

Péagina inicial / Meus cursos / Produg@o / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: oo/ - xcfxox

& Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - Xx/xxe ACESSIBILIDADE P
b E dir tud,
Xpandir rudo A B e &
» Geral R(lA| H
O{sempre?)

» Variaveis de URL

» Configuragdes comuns de madulos

~ Resiringir acesso

Restrigbes de acesso Nenhum

Adicionar restrico... \

» Conclusdo de atividades no curso

Cligue em Adicionar Restricao, para
escolher o prazo de disponibilizacao
— do link da Aula/Reunidoaos alunos.

» Marcadores




= [ E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br

@ SATiTA ChSA

Disciplina - Apoio ao presencial

4 ® ProfessorTeste “.‘ -

Pagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo[a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx«/x - x/xx

@ Adicionando um(a) novo(a) URL e

» Geral

b Aparéncia

» VariGveis de URL
» Configurag&es comuns de médulos
¥ Restringir acesso
Restricbes de acesso

Nenhum

Adicionar restri

» Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

Adicionar restricdo...

Data

Nota

Perfil do usuario

Grupo de restricdo

ACESSIBILIDADE oo

Cligue em Data para escolher o periodo
em que a Aula/Reunido estara disponivel
para participacaodos alunos.

Cancelar

SHNSEE NGRS SRS m m

Este formulério contém campos obrigatdrios marcados com




B4 E-mail : falecon " @ santacasasp.edu.br

@ SAnTA CASA

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produg@o / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana s - Periodo da aula: xo/xx - xixx

& Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da auld: XX/XX - XX/XX& ACESSIBILIDADE bR

} Expondir tudo
alla)la ]

» Geral
b Aparéncia

» Varigveis de URL

> Configurages comuns de modulos Escolha a datae hora de abertura da
T Aula/Reunido aosalunos.

Restrigbes de acesso

ombinar com o 54

=
X
Date  gg # 8 *  junho #2020 % = oo *

Adicionar restricdo...

Estudante deve

} Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

SRNGRENGIRESe S m




= B[4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br A ® FProfessorTeste 'fv‘ v

@ SAniTa cAsA

Disciplina - Apoio ao presencial

Péagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/fxx - xx/oc

& Adicionando um(a) nove(a) URL em Semana xxx - Periodo da auld: XX/XX - XX/XX& ACESSIBILIDADE bR
} Expandir tude wlallas m
» Geral ?llallB H

P Barra Acessibilidade
b Aparéncia

» Variaveis de URL

Ceniaaenes sema de e Cligue em Adicionar restricao para
e escolher a data e hora de encerramento
Restricbes de acesso . .

Estudante deve B combinar com o sdqui da atlvldade.

a“*

Data de *

l
(o]

Adicionar restricio...

» Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

SENSEENaRERe St m




= B4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edubr A ® FProfessorTeste ﬁ‘ v

@ Safta casA

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produg@o / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um{a) novo(a) URL em Semana xoc - Periodo da aula: xx/xx - xcfxx

& Adicionando um(a) novo(da) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - Xx/XX& ACESSIBILIDADE 8-

» Geral

 Aparénaia Neste exemplo, a Aula/Reunido

b Varievels de URL ficara disponivel para a participacao
) Configuragdes comuns de moduos dos alunos no periodo

~ Restingir acesso de 08/06/2020, das 08h as 12h.

Restricbes de acesso

Estudante deve 5 combinag ful
@ X
Date gg # 2 *  junho $2020% 08% : 00*
<]
X
Data gt ® 8 % junho #2020% 12% 1 00*%

Adicionar restricdo

» Conclusdo de atividades no curso




A ® FProfessorTeste

B4 E-mail : falecon: L santacasasp.edu.br

@ Safta casA

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produg@o / Disciplina - Apoio ao presencial / Adicionando um{a) novo(a) URL em Semana xoc - Periodo da aula: xx/xx - xcfxx

& Adicionando um(a) novo(da) URL em Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - Xx/XX& ACESSIBILIDADE 8-
b Expandir tudo ya e &
» Geral rllallB H

- Barra Acessibilidade
» Aparéncia

Oisempre?)
» Varidveis de URL

» Configuragdes comuns de médulos

~ Resiringir acesso

Restricbes de acesso
Estudante deve

@

Cligue no bloco Restringir acesso para ocultar.

Data de *

Rl
o
Kl

Cata até * 2 &

Adicionar restricdo

» Conclusdo de atividades no curso




= B4 E-mail : faleconosco.ead@fcms

@ SANTA CASA

Disciplina - Apoio ao presencial

Pagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Discipling - Apoio ao presencial / Adicionando um(a) nove(a) URL em Semana e - Periodo da aula: xeu/xx - o0

& Adicionando um(a) novo(a) URL em Semana xxx - Periodo da aula: XX/XX - XX/XX& ACESSIBILIDADE P
b Expandir tudo ralra(re El
» Geral =~ H
» Apuréncia Barra Acessibilidade
Osemprez)
» Variaveis de URL
» Configuragdes comuns de modulos
i e Para salvar as configuracdes, clique em
» Conclusdo de atividades no curso Sa Iva r e VOIta r a o Cu rSO .
» Marcadores

SRS eiRERa S m

Este formulério contém campos obrigatérios marcados com @




= 4 E-mail : faleconosco.ead:!

& Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - XX/xXX # Editar - TEAMS P

Vocé deve acessar e estudar os materiais na sequéncia indicada abaixo:
1. Assista ao video NOME DO VIDEOQ, .
2. Faga a leitura do CAPITULO X/N1TEM X/PAGINA do livio NOME DO LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,
3. Participe da videoconferéncia no dia xx/xx/xx as xxh
4. Realize a TAREFA.
Importante!
Para acessar a Biblioteca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Novo Portal
(http-ifcmsantacasasp.edu br/arearestrita/index_html) GMEET R

+ Matericl Tedrico Editar =

] Nome do Video #

+ @ Nome do Livro (Biblioteca Virtual) #|
Aul Vi Ti .~

+ @) AvlagoVivo Teams] # A Aula/Reunido pelo Teams
=) Disponivel se:

+ Edepois de 8 junho 2020, 08:00
» Eantesde 8 junho 2020, 12:00

foi criada e configurada.

+ Afividade

+ l;_j Aula 1 - Tarefa - Texto online #

+§f Aula | - Questionario #

Editar - &
2 Aula 1 -Tarefa - Arquivo # Editar - &
4§ Avdiiagao 1 # Editar v &
+op Aula 1 - Afividade Wiki ¢ Editar - &

=) Disponivel se:
» E depois de 7 maio 2020, 08:00
» Eantes de 14 maio 2020, 23:55

+ Adicionar uma atividade ou recurso

4 XXXXX-00/00 - 00/00 & Editar +

Vocé deve acessar e estudar os materiais na sequéncia indicada abaixo:
1. Assista ao video NOME DO VIDEQ,




Agora que vocé aprendeu como criar e configurar uma Aula/Reunido
utilizando a conta institucional do Microsoft Teams, acesse o tutorial sobre
como acessar a Aula/Reunido, aceitar participantese
utilizar as ferramentas de mediagao disponiveis.
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