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Tutorial

Como acessar e utilizar os recursos da
Videoconferencia - Microsoft Teams (Alunos)




Ao longo deste tutorial serao abordados os
seguintes topicos sobre a Videoconferéncia
- Microsoft Teams:

BNl v Acessar uma videoconferéncia;
v’ Recursos da videoconferéncia.




Acessar uma Videoconferéncia




Sugerimos os seguintes

navegadores de internet

compativeis com o

Microsoft Teams:

Chrome (ultima versao)

Firefox (ultima versao)

Microsoft Edge

Internet Explorer 11
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& Curso: Disciplina - Apoio ao pres X +

& = @ ead.fcmsantacasasp.edu.br/ava/course/view.php?id=760

4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br ‘ ® Auno Teste 2 . =

Disciplina - Apoio ao @ SN‘ITA CASA

< ot 30 ravLo
presencial

Participantes

Acesse 0 curso ou a Nome do curso ou disciplina
disciplina no Ambiente

Painel

Vi rtual de Ap rendizagem o B Avios ACESSIBILIDADE

Calenddrio

-— AVA Arguivos privados 1%1 Diglogo -l A llas @
' e - |

Meus cursos EA Férum de Dovidas da Disciplina
Barra Acessibilidade
Disciplin_u - Apoio ao Oisemprez)
i Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - Xx/xx
. , . Vocé deve acessar e estudar os materiais na sequéncia indicada abaixo:
. DuVIda no aceSSO? 1. Assista aovfdeoNOMvE DO VIDEO, ‘
. 2. Faca a leitura do CAPITULO X/ITEM X/PAGINA do livio NOME DO LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,
3. Participe da videoconferéncia no dia xx/xx/xx as xxh
- 4. Realize as atividades propostas.
Importante!
AC e S s e O S t u to r‘i a i S d i S p O n I’Ve i S Para acessar a Bibliofeca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Novo Portal
(http: edu i html)

Material Teérico

em:
https://ead.fcmsantacasasp.ed N

@ ome do Viaeo
u. br/tutoriaiS/tutoriaiS.htmI @ Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

i Aula 1 ao Vivo- Xxoooooxxx (Teams)

ou aponte a camera do celular Afividade
pa ra 0 QR COde: -~ \s. Aula 1 - Tarefa - Texto online

i Aula 1 - Questionério

\s_ Aula 1 - Tarefa - Arquivo
J Avaliagdo 1

&l Aula 1 - Atividade Wiki

(=3 Disponivel até 14 maio 2020, 23:55



https://ead.fcmsantacasasp.edu.br/tutoriais/tutoriais.html
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Localize a aula na

disciplina e entre no

dia e horario
programado.

| Curso: Disciplina - Apoio ao pre
e

> C @ ead.fcmsantacasasp.edu.br/ava/course/view.php?id=760

Disciplina - Apoio ao
presencial

Participantes

Notas

P&gina inicial

Painel

Arguivos privados
Meus cursos

Disciplina - Apoio ao
presencial

x

4

4 E-mail : faleconosco.ead@fcmsantacasasp.edu.br

© scass
Nome do curso ou disciplina

Pagina inicial / Meus cursos / Produgdo / Disciplina - Apoio co presencial

EI Avisos
F@ Didlogo

EI Férum de Duvidas da Disciplina

Semana xxx - Periodo da aula: xx/xx - Xx/xx

Vocé deve acessar e estudar os materiais na sequéncia indicada abaixo
1. Assista ao video NOME DO VIiDEO,

2. Faga a leitura do CAPITULO X/ITEM X/PAGINA do livio NOME DO LIVRO, disponivel, na Biblioteca Virtual,

3. Participe da videoconferéncia no dia xx/xx/xx as xxh

4_Realize as atividades propostas.
Importante!
Para acessar a Bibliofeca Virtual vocé devera estar logado na area restrita - Novo Portal
(http: edu i html)

Material Teérico

i Nome do Video

@ Nome do Livro (Biblioteca Virtual)

i Aula 1 ao Vivo- Xxoooooxxx (Teams)

Atividade

\; Aula 1 - Tarefa - Texto online
i Aula 1 - Questionério
\; Aula 1 - Tarefa - Arquivo
\[_‘ Avaliag&o 1
&l Aula 1 - Afividade Wiki
(=3 Disponivel até 14 maio 2020, 23:55

A ® AunoTeste2 ‘ -

ACESSIBILIDADE

Barra Aces: idade

O(sempre2)
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i## Ingressar na conversa - Google Chrome =. O X
@ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f %23%2f%2fmeetup-join%2f19%...
3 Microsoft Teams

Na janela ingressar
na conversa clique

&
y "
H“".

na Opgéo: Em VeZ Aproveite o melhor das reunioes do Teams com o
diSSO, ingressar na aplicativo para desktop

We b . Baixar o aplicativo para Windows

J& tem o aplicativo Teams? Iniciar agora
@ Divulgacdes de Terceiros

Em vez disso, ingressar na Web
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A

Na janela Microsoft
Teams clique em

Permitir para usar o

microfone e a camera
do seu dispositivo.

Y

i# Microsoft Teams - Google Chrome = | X

@ teams.microsoft.com/_#/l/meetup-join/19:meeting_ZjJhZTRIM2QtMzQ20OS00NjAWLTg2YT...

teams.microsoft.com deseja
& Usar microfone

B¢ Usar cdmera

~-

Selecione Permitir para concordar que o Microsoft
Teams use o microfone e a camera em chamadas e
reunioes neste navegador.

Permitir Bloquear

Quando vocé fizer isso, ativaremos seus dispositivos por um momento para configura-los.

Para obter a melhor experiéncia, baixe o aplicativo da area de trabalho.




@ santa casa s —
Importante! Para acessar com a conta institucional (faculdade)
acesse com a opgao entrar.

Esta opcao de acesso fica no final da janela.

5 @# Reunido | Microsoft Teams - Google Chrome = O X

@ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_ZjJhZTRIM2QtMzQ2OS00NjAWLT... MK

Na janela Reuniao
| Microsoft Teams

cligue em entrar.

Insira o nome Ingressar agora

@ Dispositivos

« Outras opgoes de ingresso

o4 Audio desativado

Para obter uma & 1ou baixar a versao da area de trabalho
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=5 Entrar em sua conta - Google Chrome

= O

X

& login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?response_type=id_token&client_id...

Insira o e-mail

institucional
(faculdade) do
Outlook.

:‘ Problemas de acesso
@R com o e-mail?

Caso nao lembre seu endereco de e-
mail e senha ou ndo possua
um e-mail institucional, entre em
contato com a Tl:
suporte.ti@fcmsantacasasp.edu.br

~—

B Microsoft

Entrar

Email, telefone ou Skype

N3o tem uma conta? Crie umal
N30 consegue acessar sua conta?

Opgdes de entrada

Termos de uso

Privacidade e cookies
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=5 Entrar em sua conta - Google Chrome — (| X

? & login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?response_type=id_token&client_id...

Clique em Avangar B¥ Microsoft
Entrar

xxxxxx@aluno.fcmsantacasasp.edu.br

N3o tem uma conta? Crie umal
N3o consegue acessar sua conta?

Opgdes de entrada

- [ m

Termos de uso  Privacidade e cookies
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2" Entrar em sua conta - Google Chrome = O X

& login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?response_type=id_token&client_id...

Insira a senha do e- BE \jicrosoft

ma | | | N Stlt uc | ona | & estudante2@aluno.fcmsantacasasp.edu.br
Insira a senha

Eenha

Esgueci minha senha

Termosde uso  Privacidade e cookies
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2" Entrar em sua conta - Google Chrome = O X

& login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?response_type=id_token&client_id...

Clique em Entrar. B Microsoft

¢ estudante2@aluno.fcmsantacasasp.edu.br

Insira a senha

3k 3k 3k 3k ok %k ok %k ok %k ok %k

1 Esgueci minha senha
* -

Termosde uso  Privacidade e cookies




FACULDADE DE Citncias Meépicas pa
@ SA nTanEcei e 2" Entrar em sua conta - Google Chrome — O X

& login.microsoftonline.com/common/login

10 ‘

BT Microsoft

estudante2@aluno.fcmsantacasasp.edu.br

Cliqgue em Sim para Continuar conectado?

CcO ntl nuar Cco necta d (0] Faca isso para reduzir o nimero de vezes que sera
solicitado a entrar.

na conta

instituciona I . (:] N&o mostrar isso novamente

®

Termos de uso  Privacidade e cookies

Importante! Continuar conectado facilitara as proximas entradas
nas videoconferéncias, quando acessadas no mesmo dispositivo.
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11

ﬂ Area do

usuario, quando tiver
um tempo aproveite para
ajustar as configuracoes
pessoais.

ﬁ Cligue em

Ingressar agora para

entrar na
videoconferéncia.

@@ Reunido | Microsoft Teams - Google Chrome = O X ‘
]

@ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_YzIzNGIOZmEtMGYxNyOOMTk4LWFkM2QtOGM2NGE4AMDY...

Pesquise ou digite um comando

Escolher as configuragoes de dudio e video para

Aula Teste - 05/06/20

Ingressar agora

UN ::. @ Dispositivos

Outras opgoes de ingresso

4 Audio desativado [#] Adicionar uma sala




@ santa casa

Muito bem! @) sentacasa
Vocé entrou na
videoconferéncia

@# Microsoft Teams - Google Chrome = O X

@ teams.microsoft.com/_#/calling/19:meeting_NGFKkZGNmYjEtMTQ1NCOONWI3LWI4Mjct... mx

Pesquise ou digite um comando

AULA XX

Professor 2




Recursos da videoconferéncia
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[
@# Microsoft Teams - Google Chrome ﬁ O X
I @ teams.microsoft.com/_#/calling/19:meeting_NGFKkZGNmYJEtMTQ1NCOONWI3LWTAM)cT.. M.

Pesquise ou digite um comando

Vocé pode o
maximizar a janela g

Reunido | Microsoft AULA XX

Teams 8200

]® - =
-

Professor 2
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@ Microsoft Teams - Google Chrome = X

@ teams.microsoft.com/_#/calling/19:meeting_NGFkZGNmYjEtMTQ1NCOONWI3LWI4MjctZGY0ZTg4YzEzZMWU3@thread.v2/ -

Microsoft Teams Pesquise ou digite um comando

Principais
funcionalidades.

Prof. Xocxocxoax:

Professor 2

TIT |
AN S S

Professor 2




@gs‘ﬁ:‘rszaé‘a

Tempo
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Clique no icone

camera.para ativar - 0
ou desativar.

Desativar camera
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Clique no icone

microfone para
ativar ou desativar. Ativar Mudo

" 0

&




@ santa casA

Compartilhar

06:09 W

Cliq ue no I’cone Compartilhamento de tela
compartilhar para

apresentar um arquivo; -

y

Area de TrabalhofJanela Compartilhar sua tela

teams.microsoft.com quer compartilhar o contetido da sua tela. Escolha o que vocé quer compartilhar.

A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

4

Cligue em
compartilhamento de tela;

4

Na guia A tela
inteira, selecione a tela;

Cligue em
compartilhar e abra o
arquivo para apresentacao.

4

Compartilhar Cancelar




@ santa casa

Cligue em Mais acoes
para ter acesso ao menu.

Neste menu vocé podera
realizar outras
configuracdes como:
configurar camera e
microfone, realizar
anotacoes publicas, entrar L
em modo de tela cheia, i teddado hadco
utilizar teclado numérico
e ativar e desativar video
de entrada.

£33 Mostrar configuragdes do dispositivo

B Mostrar anotagdes da reunido

(04 Ativar video de entrada




DDDDDDDDDDD Ciéncias Mépbicas pa
santa casa
DE SAO PAVULO

Quando tiver alguma
duvida ou quiser
falar, clique no icone
Mao para levantar e
aguarde.

.

&

Nao se esqueca de ativar o microfone quando for
autorizado a participacao.




@ santa casa

Clique no icone chat
para mostrar ou ocultar a
conversa.

Para enviar uma
mensagem, utilize a caixa
de texto. Aproveite a parte
inferior para formatar,
inserir emojis, gif e
figurinhas na mensagem

w N3o se esqueca de

clicar em enviar a
mensagem para o chat.

4

Chat de reunido X

m Estudante 2 ingressou na reunido.

11:22
Ol3 a tod@s!

® Bom dia a todos e todas!'&

Ocultar conversa

=

:)Igl'_e uma nova mensagc—m
AV 20O @B - B&




@ santa casa

Pessoas X

Convidar alguém
ﬁ Apresentadores (2) Ativar mudo de todos

E2  Estudante 2
[ ]

P2 Professor 2

@' Organizador

Participantes (1)

Mostrar participantes
. s Estudante 1 (Convidado)
Cligue no icone = -y G Bt 1 Conidad P

Pessoas para mostrar ou

ocultar os participantes. T

ﬁ Participantes da T —

videoconferéncia =] ~




@ SAniA ChsA

Clique no icone

Desligar para sair
da videoconferéncia.
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i@ Aula Teste - 11/06/20 | Microsoft Teams - Google Chrome
@ teams.microsoft.com/_#/conversations/19:meeting_YjdjMWMzNmUtMWISMS00MzIILWExYjQtODYzMTcyMjA1YzUw@thread.v2?ctx=chat
Microsoft Teams Pesquise ou digite um comando

Recentes Contatos Aula Teste - 11/06/20 Chat Arqu

Anotagbes da Reunido Quadro de comunicag...

Estudante 2 ingressou na reunido.

Aula Teste - 11/06/20
Vocé: Ola

Reunido encerrada 2h 9m  13:58

Reunido iniciada  15:20
Aula Teste - 05/06/20

O historico das ey © e X
videoconferéncias

juntamente com as

mensagens ficam
localizados na guia

Chat

Digite uma nova mensagem

AV OB B -
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Caso tenha saido da
videoconferéncia
para retornar clique

em Ingressar.

i Aula Teste - 11/06/20 | Microsoft Teams - Google Chrome

@ teams.microsoft.com/_#/conversations/19:meeting_YjdjMWMzNmUtMWISMS00MzIILWExYjQtODYzMTcyMjA1YzUw@thread.v2?ctx=chat

Microsoft Teams

Pesquise ou digite um comando

Recentes Contatos Aula Teste - 11/06/20 Chat Arqui AnotagBes da Reunido Quadro de comunicag...

[  Estudante 2 ingressou na reunido.
Chat 2]
Aula Teste - 11/06/20 & G4 Reunido encerrada 2h9m 1358
Vocé: Ola =
@(  Reunifoiniciada 1520
Aula Teste - 05/06/20 11:23
& Professor: Bom dia a todos e todas! )

Professor2 1
® Olaatod@s!

Digite uma nova mensagem

AV OB B -

15:21
Ola
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i Aula Teste - 05/06/20 | Microsoft Teams - Google Chrome

& teams.microsoft.com/_#/conversations/19:meeting_NGFkZGNmYjEtMTQ1NCOONWI3L\
: Microsoft Teams @
% Chat Recentes Contatos W

1jctZGY0ZTgdYzEzMWU3 @thread.v2?ctx=chat

Pesquise ou digite um comando

Arquivos  Anotagdes da Reunido  Quadro de comunicag...

Recentes Estudante 2 ingressou na reunio.
Aula Teste - 11/06/20 &« G4 Reunido encerrada 2h38m  Ontem 12:12
Vocé: Ola =
G4 Reunido encerrada 7m 565 Ontem 13:24
Aula Teste - 05/06/20 11:23
Professor: Bom dia a todos e todas! )
Hoje
P a ra r V r a S &(  Reunidoiniciada  10:24
1122
Ol4 a tod@s!
mensagens do chat e
® Bomdiaatodos e todas!/>
o [  Estudante 1(Convidado) ingressou na reunido.
S e e‘ I O n e a % Estudante 1(Convidado) saiu da conversa.
G4 Reunido encerrada 1h23m  11:46
Vi | C f r N Ci a G Reunido encerrada 2m 145 15:24
D!glte uma nova mensagem
A ' ¢ O @B B - B
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